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1. Общие положения.
1.1. Положение о расходовании внебюджетных средств (далее Положение) является локальным нормативным актом, регулирующим порядок расходования внебюджетных средств Муниципального автономного учреждения дополнительного образования  Центр развития творчества детей и юношества «Танцы+»   (далее Учреждение).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

-  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

-  Приказом Министерства финансов РФ от 21.06.2001 г. № 46 - н  «О порядке открытия и ведения территориальными органами федерального казначейства Министерства финансов РФ лицевых счетов и учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, получателей средств федерального бюджета, финансируемых на основании смет доходов и расходов»; 

-  с учетом Инструкции по бухгалтерскому учету в учреждениях, состоящих на бюджете, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 30.12.1999 г. № 107-Н;

-  Уставом МАУ ДО ЦРТДиЮ «Танцы+». 

1.3. Настоящее Положение принимается решением Управляющего совета Учреждения и утверждается руководителем учреждения. 

1.4. Учреждение самостоятельно в расходовании средств, полученных за счет внебюджетных источников.

2. Порядок образования (формирования) внебюджетных средств.

2.1. Внебюджетные средства Учреждения — это средства поступившие, в соответствии с законодательством, в распоряжение Учреждения, кроме бюджетных ассигнований, формируемые за счет других источников. 

2.2. Источниками формирования внебюджетных средств Учреждения  являются:
2.2.1. Средства, полученные от платных дополнительных образовательных услуг.

2.2.2. Добровольные пожертвования и спонсорские взносы юридических и физических лиц.
2.2.3. Иные источники, не запрещенные действующим законодательством Российской Федерации
3. Составление и исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности.
3.1. Доходы и расходы от платных дополнительных образовательных услуг распределяются согласно утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности (далее ПФХД). 

3.2. ПФХД в части собственных доходов Учреждения - это документ, определяющий объемы поступлений внебюджетных средств с указанием источников образования и направлений использования этих средств. ПФХД  на текущий финансовый год составляет главный бухгалтер. 

3.3. В доходную часть сметы включаются суммы доходов на планируемый год, а также остатки внебюджетных средств на начало года. 

3.4. В расходную часть сметы включаются суммы расходов,  связанные с оказанием услуг, проведением работ или другой деятельности на планируемый год согласно Приложению 1 к настоящему Положению.
3.5. По решению Совета Учреждения допускается перераспределение процентного отношения расходов по направлениям использования внебюджетных средств. 

3.6. Расходы рассчитываются исходя из действующих норм, применяя прогнозируемые тарифы и цены, а в их отсутствии - согласно средним расходам на базе отчетных данных. 

4. Порядок расходования средств, полученных от оказания
дополнительных платных услуг.

4.1. Внебюджетные средства поступают на лицевой счет Учреждения.

4.2. Расходы счетов внебюджетных средств осуществляются в пределах остатка денежных средств на лицевом сче​те в строгом соответствии с объемом и назначением, предусмотрен​ными в ПФХД.
4.3.  Перевод счетов с бюджетных счетов на внебюджетные сче​та и обратно не разрешается.
4.4. Остатки неиспользованных средств по состоянию на 31 де​кабря текущего года на внебюджетных счетах являются переходящи​ми, с правом использования в следующем году.
4.5. Доходы, поступившие в течение года, дополнительно к суммам, предусмотренным в ПФХД, могут быть использованы лишь после осуществления в установленном порядке соответствующих изменений и дополнений в ПФХД.
4.6. Учреждение имеет право, по своему усмотрению, расходовать финансовые средства, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности:

-  на развитие и совершенствование воспитательно-образовательного процесса;

- на развитие материально-технической базы и ремонтные работы (в том числе на приобретение предметов хозяйственного пользования, обустройство интерьера, медикаменты и др.);

- заработная плата сотрудникам (премия, материальная помощь). 

- повышение профессиональной компетенции педагогических работников, в т.ч. по использованию новых образовательных технологий и программ.

5. Порядок расходования добровольных пожертвований.

5.1. Пожертвованием  признается дарение вещи или права в общеполезных целях (п.  1 ст. 582 Гражданского кодекса РФ).

5.2. Пожертвования осуществляются на основе добровольности и свободы выбора целей. 

5.3. Если цели на благотворительные пожертвования не обозначены, то руководитель вправе направлять их на улучшение имущественной обеспеченности уставной деятельности Учреждения.
5.4. Пожертвования расходуются на приобретение:

- книг и учебно-методических пособий;

- технических средств обучения;

- мебели, инструментов и оборудования;

- канцтоваров и хозяйственных материалов;

- материалов для занятий с детьми;

- наглядных пособий;

- средств дезинфекции;

- подписных изданий, а также на создание интерьеров, эстетическое оформление детского сада; благоустройство территории; обеспечение мероприятий с детьми.

5.5. Пожертвования в денежной форме поступают зачислением на лицевой счет Учреждения безналичным путем. Прием таких средств осуществляется на основании договора пожертвования заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.6.  Образец договора предусмотрен в Приложении 2 к настоящему Положению.

5.7. Имущество, полученное от физического или юридического лица в виде пожертвования, поступает в оперативное управление образовательного учреждения и учитывается на балансе в установленном порядке. Прием такого имущества осуществляется на основании акта (договора, если материальные ценности от юридического лица), в котором должны быть отражены:

- реквизиты жертвователя;

- подробное наименование материальной ценности (с указанием цены);

- дата внесения средств и(или) передачи материальных ценностей.

5.8. Учёт добровольных пожертвований осуществляется в соответствии с действующей Инструкцией по применению плана счетов бухгалтерского учёта бюджетных учреждений.

6. Заключительные положения.

6.1. Наличие в Учреждении  внебюджетных средств для выполнения своих функций не влечет за собой снижения нормати​вов и (или) абсолютных размеров его финансирования за счет средств Учредителя.
6.2. В настоящее Положение по мере необходимости, выхода ука​заний, рекомендаций вышестоящих органов могут вноситься изме​нения и дополнения, которые утверждаются руководителем Учреждения и согласуются с Управляющим советом Учреждения.
6.3. Ответственность  за  правильное  использование  внебюджетных средств несет  руководитель учреждения.
6.4. Контроль за организацией и условиями предоставления платных дополнительных образовательных услуг, а также за соответствием действующему законодательству нормативных актов и приказов, выпущенных руководителем учреждения по вопросам предоставления платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении, осуществляется государственными органами и организациями, на которые в соответствии законами и иными правовыми актами РФ возложена проверка деятельности образовательных учреждений, а также заказчиками услуг в рамках договорных отношений.

6.5. Отчет по использованию внебюджетных средств проводится один раз в год перед  всеми  участниками  образовательного процесса через информационное пространство Учреждения.
Приложение № 1 к Положению о расходовании

 внебюджетных средств 

Направления использования внебюджетных средств 
	№ п\п
	Код показателя
	Наименование расходов

	1
	211
	Заработная плата

- выплаты по должностным окладам, по ставкам заработной платы, по почасовой оплате, по воинским и специальным званиям; 

- оплата отпусков: ежегодных отпусков, в т.ч. компенсация за неиспользованный отпуск; 

- выплата пособий и компенсаций: 

- за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя, в случае заболевания работника или полученной им травмы (за исключением несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний); 

- выплаты поощрительного, стимулирующего характера, в том числе вознаграждения по итогам работы за год, премии, материальная помощь; 

- другие аналогичные расходы. 

	2
	213
	Начисления на выплаты по оплате труда 

- расходы по уплате страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации на обязательное пенсионное страхование, Фонд социального страхования Российской Федерации на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования на обязательное медицинское страхование, а также страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (расходы по уплате вышеуказанных взносов, начисленных на выплаты, производимые по договорам гражданско-правового характера, заключаемым с физическими лицами, подлежат отражению по тем подстатьям КОСГУ, по которым отражаются расходы на оплату соответствующих договоров); 

- пособия, выплачиваемые работодателем за счет средств Фонда социального страхования Российской Федерации штатным работникам (за исключением пособий, выплачиваемых за счет средств федерального бюджета, выделяемых федеральным органам исполнительной власти, в которых предусмотрена военная служба и служба в правоохранительных органах).

	3
	221
	Услуги связи

Предоставление: телефонных и телеграфных каналов связи, каналов передачи данных (информации);соединительных специальных и прямых линий связи; подключение и использование Глобальной сети Интернет; доступа к телефонной сети (установка телефонов и др. средств связи); междугородних соединений, местного телефонного соединения (абонентская и повременная оплата) и др. средств связи;

Пересылку почтовых отправлений (в том числе оплата услуг специальной и фельдъегерской связи); почтовую пересылку пособий; оплату почтового сбора при перечислении заработной платы; почтовые переводы денежных средств; приобретение почтовых марок, конвертов; регистрацию сокращенного телеграфного адреса; пользование радиоточкой (абонентская плата).

Другие аналогичные расходы.

	4
	223
	Коммунальные услуги

- оплата отопления и технологических нужд, а так же горячего водоснабжения;

- потребление электроэнергии для хозяйственных, производственных, лечебных нужд и других целей;

- водоснабжение, канализация;

- другие аналогичные расходы.

	5
	225
	Услуги по содержанию имущества

- оплата договоров на оказание услуг по заправке картриджей к оргтехнике;

- оплата договоров по выполнению ремонтно-реставрационных и консервационных работ по зданиям и сооружениям, ремонтно-реставрационные и консервационные работы по инженерным сетям, ремонтно – реставрационные работы по благоустройству территории);

- оплата договоров на проведение капитального текущего ремонта инженерных систем, ремонт индивидуальных тепловых пунктов, коллекторов, находящихся на балансе учреждения;

- оплата договоров по выполнению проектных и изыскательных работ по подготовке проектно – сметной документации  и ее экспертизе в случаях, установленных законодательством РФ в целях капитального ремонта, если указанные работы неразрывно связаны с проводимыми ремонтными работами;

- оплата договоров на оказание услуг по проведению технического состояния транспортных средств с использованием средств технического диагностирования при государственном техническом осмотре в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 31.07.1998 № 880;

- оплата договоров по оказанию услуг по техническому обслуживанию, ремонту, наладке, эксплуатации элементов охранной и пожарной сигнализации, элементов систем видеонаблюдения, элементов локальной вычислительной сети, учитываемых на балансе учреждения; оплата договоров на оказание услуг по стирке белья и постельных принадлежностей, химической стирке и ремонту белья и вещевого имущества;

- другие аналогичные расходы.

	6
	226
	Прочие расходы

- оплата договоров по выполнению проектных и изыскательных работ  по подготовке проектно – сметной документации  и ее экспертизе в случаях, установленных законодательством РФ в целях капитального ремонта, если указанные работы неразрывно связаны с проводимыми ремонтными работами;

Оплата договоров на приобретение печатей и штампов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, бланков строгой отчетности, унифицированных форм первичных документов бухгалтерского учета, форм бюджетной отчетности и др. бланков;

- оплата договоров на монтаж локальной вычислительной сети;

- оплата договоров на подписку периодической литературы (газеты, журналы, методические пособия и т.д.);

- оплата договоров на инкассацию денежных средств;

- оплата договоров на диспансеризацию, медицинское обслуживание, проведение медицинских анализов, осмотр и освидетельствование работников;

- оплата договоров на изготовление плакатов, афиш, договоров на создание эскизов костюмов в сценографии;

- оплата расходов по найму в жилого помещения при служебных командировках;

- оплата стоимости обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах;

- оплата договоров на оказание нотариальных услуг;

- оплата договоров на оказание услуг по проведению инвентаризации и паспортизации  зданий, сооружений и других основных средств;

- оплата договоров на оказание услуг по экспертизе обоснований инвестиций, технико – экономических обоснований проектов;

- оплата договоров на оказание услуг  охранными, пожарными организациями (установка, наладка, обслуживание систем сигнализации, систем автоматического пожаротушения пожарной сигнализации, управления автоматического дымоудаления и др. противопожарные мероприятия);

- оплата договоров по пошиву мягкого инвентаря и форменной одежды из материалов заказчика;

- оплата договоров на проведение комплекса землеустроительных работ: проектирование границ земельного участка с формированием границ земельного участка с формированием землеустроительного дела и постановкой на государственный кадастровый учет;

- оплата договоров на составление технического задания для создания программного обеспечения;

- др. аналогичные расходы

	7
	290
	Прочие расходы

- расходы по оплате руководителям практики от предприятий, учреждений, организаций услуг по руководству учебной производственной практикой студентов и учащихся образовательных учреждений профессионального образования;

- приобретение (изготовление) кубков, медалей, вымпелов, значков, нагрудных знаков, ценных подарков, поздравительных открыток, сувенирной продукции, букетов цветов и др.;

- оплата государственной пошлины за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридические действия, связанные с изменением и выдачей документов на транспортные средства, выдачей государственных регистрационных знаков, за государственный технический осмотр транспортных средств, а также приобретение спецпродукции;

- оплата стоимости проезда, суточных (полевых), квартирных студентам, учащимся очной формы обучения, направляемым на базы производственной и педагогической практики;

- выплата денежной компенсации за задержку выплаты заработной платы, отпускных, выплат при увольнении и других выплат в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- оплата взносов на участие в спортивных соревнованиях, конференциях и т.п.;

- другие аналогичные формы.

	8
	310
	Увеличение стоимости основных средств

- подписка на периодическую литературу, приобретение книжной или иной печатной продукции и справочной официальной литературы для библиотечного фонда;

- оплата выполненных пусконаладочных работ по приобретенным объектам и оборудованию (основным средствам), включенных в договор на приобретение;

- оплата договоров на приобретение (в том числе на оплату договоров по изготовлению) основных средств из материалов подрядчика (мебели, дверей, пластиковых окон, компьютеров, антенн и других основных средств);

- оплата договоров на приобретение электронно-вычислительной техники с предустановленным программным обеспечением;

- оплата договоров на приобретение оснастки для печатей;

- оплата договоров на приобретение декораций;

- расходы по оплате договоров подряда на строительство, реконструкцию, расширение, техническое перевооружение строек и объектов;

- другие аналогичные расходы

	9
	340
	Увеличение стоимости материальных запасов

- подписка на периодическую литературу, приобретение книжной или иной печатной продукции и справочной официальной литературы для библиотечного фонда;

- оплата выполненных пусконаладочных работ по приобретенным объектам и оборудованию (основным средствам), включенных в договор на приобретение;

- оплата договоров на приобретение (в том числе на оплату договоров по изготовлению) основных средств из материалов подрядчика (мебели, компьютеров  и других основных средств);

- расходы по договорам на приобретение и изготовление материальных запасов из материалов подрядчика;

- приобретение обмундирования, специальной одежды, знаков отличия, фурнитуры и других видов мягкого инвентаря;

- приобретение книжной продукции и справочной официальной литературы, кроме литературы, приобретаемой для библиотечного фонда;

- приобретение расходных материалов к оргтехнике;

- приобретение материалов для зубопротезирования;

- приобретение кормов для объектов животного мира;

- приобретение аптечек (медицинских укладок, индивидуальных пакетов);

- приобретение бутилированной воды;

- продуктов питания (оплата продовольствия);

- другие аналогичные расходы.
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	Приложение № 2 к Положению о  расходовании

 внебюджетных средств 


МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА 

ДОГОВОР

о добровольном пожертвовании образовательному учреждению денежных средств

г. Иваново





«____» ___________ 20___ г.

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес)

_____________________________________________________________________________, именуем_____ в дальнейшем «Жертвователь», с одной стороны, и  МАУ ДО ЦРТДиЮ «Танцы+», именуемое в дальнейшем «Одаряемый», в лице директора А.А. Макаровой, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Жертвователь по настоящему договору безвозмездно и добровольно передает Одаряемому в качестве пожертвования денежные средства в размере ______________(_______________________________________________________) рублей.

2. Пожертвование обусловлено Жертвователем обязанностью Одаряемого использовать передаваемые последнему денежные средства по определенному назначению в общеполезных целях в соответствии с уставной деятельностью.

Одаряемый обязан использовать средства пожертвования, указанные в п. 1 настоящего договора, в следующих целях (по следующему назначению): 

· обеспечение образовательного процесса (оснащение классов, обеспечение педагогов, специалистов материалами и пособиями для занятий); 

· фонд материального стимулирования сотрудников и воспитанников Учреждения – ежемесячно не более 40%;

· оснащение материально-технической базы ЦРТДиЮ (в т.ч. текущие хоз. нужды, канцелярские принадлежности, ремонтные работы в помещениях Учреждения в летний период), пошив и приобретение костюмов, организация и проведение мероприятий, семинаров;

· участие воспитанников в конкурсах, фестивалях, мероприятиях;

· оплата труда привлеченных специалистов (семинары, мастер-классы).

3. Жертвователь перечисляет средства пожертвования, указанные в п. 1 настоящего договора, на лицевой счет Одаряемого единовременно всей суммой или ежемесячно равными частями.

Средства пожертвования считаются переданными Одаряемому с момент зачисления их на лицевой счет Одаряемого.

4. Одаряемый обязан вести обособленный учет всех операций по использованию средств пожертвования.

5. Если использование Одаряемым средств пожертвования в соответствии с назначением, указанным в п. 2 настоящего договора, станет невозможным вследствие изменившихся обстоятельств, то они могут быть использованы по другому назначению только с согласия Жертвователя.

6. Пожертвование может быть отменено Жертвователем в случае невыполнения Одаряемым п.п. 2, 5 настоящего договора.

7. Правоотношения по добровольному пожертвованию, не урегулированные настоящим договором, регулируются Гражданским Кодексом Российской Федерации.

8. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует до полного выполнения сторонами всех принятых на себя обязательств в соответствии 
с условиями договора.

9. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны сторонами.

10. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

Жертвователь:





Одаряемый:

ФИО______________________________________________________________________Паспортные данные_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
«___»________________________ 20____г.

_____________________ /_____________/
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