	


МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ

ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА

[image: image1.emf]   
	                        153038 г. Иваново, ул. Нижняя, д.17
             тел/факс (4932) 54-80-07, www.dance-ivanovo.ru


	СОГЛАСОВАНО

Председатель Совета ЦРТДиЮ «Танцы+»

______________ Н.Г. Гущина

«____» _____________2013г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор ЦРТДиЮ «Танцы+» 

____________ А.А. Макарова

«___» ______________ 2013г.

Пр. от 02.09.2013 № 22-0


Правила зачисления обучающихся 

в Муниципальное автономное учреждение 

дополнительного образования детей 

Центр развития творчества детей и юношества «Танцы+»

I. Общие положения.

1. Правила зачисления обучающихся в муниципальное автономное учреждения дополнительного образования детей Центр развития творчества детей и юношества «Танцы+» (далее - Правила) разработаны в соответствии с ФЗ от 27.07.10г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цель разработки Правил – повышение качества исполнения и доступности муниципальной услуги – «Дополнительного образования детей», создание комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3. Предоставление муниципальной услуги «Зачисление обучающихся в учреждение Дополнительное образования детей»  осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральных закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

· Закон РФ от 29.12.12. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»;

· Федеральный закон от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях";
· ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан   РФ»;

· Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
· Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 N 233 (ред. от 10.03.2009) "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей";
· Устав города Иванова;

· Устав МАУ ДОД ЦРТДиЮ «Танцы+».
II. Стандарт предоставления услуги

1. Прием и зачисление обучающихся в учреждение производится в соответствии с желаниями и интересами потребителя.

2. Для детей с 6 до 18 лет на бесплатной основе в соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальной услуги «Дополнительное образование детей».

3. Прием и зачисление обучающихся в возрасте до 6 лет и взрослых старше 18 лет осуществляется на платной основе.

4. Зачисление производится на основании заявления одного из родителей (законных представителей (Приложение №1), договора об оказании услуг дополнительного  образования (Приложение №2).  Обучающиеся, достигшие 14 летнего возраста, могут приниматься в объединения по личному заявлению с согласия родителя (законного представителя). 
5. Для зачисления обучающегося в объединение необходимо представить медицинскую справку от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю.

6. При зачислении в объединения, где обучающиеся выезжают за пределы города и области с целью участия в конкурсных мероприятиях, а так же при  награждении памятными подарками за результаты деятельности, предоставляются копии или сведения свидетельства о рождении ребёнка или паспортные данные.

7. Сроки подачи документов с 15 мая до 10 сентября текущего года.

8. Обучающийся может быть зачислен в учреждение в течение учебного года при наличии свободных мест в объединениях.

9. Зачисление обучающегося в муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей Центр развития творчества детей и юношества «Танцы+» производится в день предоставления полного пакета документов. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги «Зачисление в учреждение дополнительного образования детей» - наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком объединения конкретной направленности. Отказ в приеме заявлений по другим причинам не допускается.

10. В период обучения по программам дополнительного образования детей обучающийся имеет право переходить из одного объединения в другое в соответствии с его потребностями и способностями.

III. Административные процедуры

1. При приеме документов, предоставленных родителями (законными представителями), учреждение (МАУ ДОД ЦРТДиЮ «Танцы+») обязано ознакомить их с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2. При отказе в зачислении руководитель МАУ ДОД ЦРТДиЮ «Танцы+» готовит обоснованный письменный ответ, который направляется потребителю почтой, так же потребитель может быть информирован в личной встрече или по телефону (при наличии контактного телефона).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление информационных материалов в форме письменной информации в течение 10 дней;

- предоставление информационных материалов в форме устной информации в течение 15 минут;

- предоставление информационных материалов посредством Интернет – сайта в течение 1 недели.

Приложение 1 
Директору МАУ ДОД ЦРТДиЮ «Танцы+»  А.А. Макаровой 
                                                                                     Ф.И.О. родителей ___________________________________

                                                                                      Проживающего по адресу ___________________________

Место работы  _____________________________________

Должность   _______________________________________

Контактные телефоны  ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять  __________________________________________________________________________
                                                               Сына/дочь, фамилия, имя, отчество

В объединение _______________________________________________________________________________
                                                              Название профиля

Руководитель_________________________________________________________________________________

С «__»_______ 20__ года по «__»_______ 20__ года.

Свидетельство о рождении (паспорт) ребенка _____________________________________________________
                                                                                        серия                                                       номер

____________________________________________________________________________________________
                                                                                 кем, когда выдано

Дата рождения ребенка _________________, проживает по адресу:___________________________________
Место учебы (школа, сад) _______________ класс (группа)_________________________________________       

 С Уставом учреждения и условиями занятий ознакомлены:                 _______________   
«___»________________ 201__г.                                                                                               







